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VENTSPILS AUGSTSKOLAS

IZGLITIBAS METODIKIS INFORMACIJAS TEHNOLOGIJU FAKULTATES

STUDIJU PROCESA ORGANIZACIJAS JAUTAJUMOS
AMATA APRAKSTS

1. Vispargjie poteilumi.

Izglitibas metodikis fakultates studijn procesa organizacijas jautdjumos ir Ventspils
Augstskolas (VeA) darbinieks, kura darba pienskumi noteikii Saja dokuments. Vigam (ai)
saistodi ir tie valsts un parvaldes normativi, kuri attiecas uz fakultates darbu.

Izglitibas metodild fakulates studiju procesa organizacijas jautdjumos piepem darbd un
atbrivo no darba VeA rektors darba likumdoSana noteiktaja kiriiba.

Par Izglitibas metodiki fakultites studiju procesa organizicijas jautijumos piegem darba
personu ar augstiko izglitibu,

Izglitibas metodikis fakulfates studiju procesa organizicijas jautdjumos ir tiedi padots
faluitates dekdnam un prodekanam, bet to ilgsto¥as prombiitnes laika ~personal, kas aizstdj
fakultates dekanu un prodekdnu, ka arl VeA Macibu dajas vaditijam, bet t& ilgstodas
prombiitnes laikd ~ personai, kas vipu aizstaj.

2. Galvenie pienakumi.
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2.8.
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Sistematiski veikt fakultdtes lietvedibu atbilstosi likumdoSanas normam un prasibam.
Konsultet studentus studiju procesa uzlabo3ana, nepiecieSamo dokumentu noformésand on
studiju programmas realizacija.

Savas kompetences jetvaros orgamiz8t izglitibas un studiju programmas Tstenofanu
athilstodi studiju plinam un programman.

Konsults docetajus studiju procesa sekmigai norisei.

Uzskaitit un analizét studéjoso sasniegunus, izsniegt, apkopot un ievadit VeA Studiju datu
baze akademiskds grupas eksamindcijas lapas un individualas eksamindcijas lapas
studentiemn, kuri parbaudfjumu kirto atkartoti vai kuri karto no iepriek88ja semestra
pirceltu parbaudijumu '

Organizét studgjoSo gala parbaudijumu sekmigu norisi, risinat ar gala péarbaudijumu
saistitos organizatoriskos jautdjumus. ‘ .

Apkopot nepiecie§amo informaciju diplomu sagatavo§anai absolventiem.

Pec fakultites vadibas noradeém veikt dokumentu projektu sagatavoSanu studiju
programmu akredjteSanai.

Lidzdarboties jauno reflekiantu uzpem$anas komisija, piepemt piei’éﬂmmus un registrét
studentus studijam VeA.

2.10. Apkopot studentu sekmju rezultatus, pirms individualas eksamindcijas lapas izsniegSanas,

parbaudit vai students ir veicis ,,Nolikuma par studiju kértibu Ventspils Augstskola” par
attiecigo pakalpojumu noteiktas summas iemaksu VeA kasé. ..
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2 11. Pec fakultites vadibas pieprasijuma sagatavot dokurnentus.

2.12. Organizét dokumentu, stendu, informativo materight un citu uzskates lidzeklu izstradi un

noformeiam.

9.13. Veikt atsevidius uzdevumus pEc augstskolas vadibas vai fakultates dekdna un prodekina

norAdijumiem.

3. Tiesibas,

3.1.

3.2,

3.3

3.4,

Griezties pie fakultates dekdna un Macibu dalas vaditdja persondla jautijumos, kas saistiti
ar vina darba piendkumu izpildi. ‘ ‘

Iepazities ar VeA Senita, ITF Domes lérmmmiem, VeA. rektora, prorektoru un ITF dekana
1Tkojumiem un noridfjumiem.

Tzteikt (iesniegt) priek8likumus VeA vadibai fakuliates Hetvedibas darba organizicijas un
citos jautajumos, kas tieli saistiti ar savu darba piengkumu izpildi.

Sagemt no VeA darbiniekier visu nepieciefamo informaciju jautajumos, kuri attiecas nz
vina darba pienfkumu izpildi.

4, Athildiba.
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Izgittibas metodikis fakultates studiju procesa organizicijas jautdjumos atbild par visu
$ajos darba piengkumos mingto uzdevumn saviaicign un kvalitativu izpildi.

Izghitibas metodilis fakultates studiju procesa organizicijas jautdjumos atbild par tiefa
plrzind nodoto materialo vertiby, ki ar1 dokumentu saglabasany, izmantodam un uzskaiti.

Tzglitibas metodikis fakultites studiju procesa organizicijas jautdjumos atbild par pafa (as)
vainas del nodaritiem materizliem zaud&jumiem.

Izglitibas metodikis fakuliftes studiju prdcesa organizicijas jautdjumos atbild par VeA
vadibas 1&mumu un rikojumu izpildi jautdjumos, kas skar fakuliates darbu.
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