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VENTSPILS AUGSTSKOLA
KURZEMES TENOLOGIJU PARNESES KONTAKTPUNKTA VADITAJS

AMATA APRAKSTS

1, Visparégjie noteikumi

1.1. Kurzemes Tehnologiju parneses kontaktpunkta vaditdjs (turpmak teksta KTPK vaditdjs) ir Ventspils
Augstskolas (VeA) darbinieks, kura darba pienakumi noteikti $aja dokumentd. Vinam (ai) saistosi ir tie valsts
un parvaldes normativi, kuri attiecas uz Kurzemes Tehnologiju parneses kontaktpunkta (turpmak teksta
KTPK) darbu.

1.2. KTPK vaditajs ir tie§i padots VeA zinatgu prorektoram, bet ta prombiitnes laika — personai, kas vipu aizstdj.

1.3. Savu darbu KTPK vaditajs veic saskapa ar VeA Senata apstiprinatu KTPK nolikumu un citiem sp&ka esoSiem
normativajiem aktiem.

1.4. KTPK vaditaju amata apstiprina VeA Senits péc zinatgu prorektora ieteikuma.

2. Galvenie pienakumi

2.1. Planot, vadit, organizét un koordinét KTPK darbu atbilstodi KTPK nolikumam un citiem sp€ka esofiem
normativajiem aktiem.

2.2. Nodroginat KTPK finangu lidzeklu planoSanu, sadali un raciondlu izlietoSanu normativajos aktos noteiktaja
kartiba.

2.3. Savas kompetences ietvaros parstavét KTPK viedokli un intereses valsts, pa$valdibu un citas institlicijas, ka
ari starptautiskajas institlicijas.

2.4, Uznemties vispargjo atbildibu par KTPK darbibu, parzinat ikdienas darbus, vadit KTPK persondlu.

2.5 Izstradat KTPK darbibas nodroginasanai nepiecie$amos dokumentus un kontrol&t to izpildi.

2.6. Veikt atsevidkus uzdevumus p&c zinatgu prorektora vai VeA vadibas noradfjumiem.

3. Tiesibas
3.1. Vérsties pie Ventspils Augstskolas vadibas visos jautajumos, kuri saistiti ar KTPK vaditdja darba piendkumu
izpildi.
v 3.2, Izteikt (iesniegt) priekslikumus Ventspils Augstskolas vadibai par KTPK vaditdja kompetencé esoSajiem
jautdjumiem.

4, Atbildiba

4.1. KTPK vaditajs atbild par vipa pak]autiba eso3ajas struktfirvienibas un personala darba rezultatiem.
4.2. Par tie3a parzind vai lieto$and nodotas mantas izmantoSanu un saglabasanu.

4.3. KTPK vaditijs ir atbildigs par $aja amata apraksta paredz&to piendkumu savlaicigu un kvalitativu izpildi.

Ar amata aprakstu iepazinos:

. gada
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, VENTSPILS AUGSTSKOLAS
KURZEMES TEHNOLOGIJU PARNESES KONTAKTPUNKTA
VADITAJA ASISTENTS

AMATA APRAKSTS

Vispargjie noteikumi.

1.1. Kurzemes Tehnologiju parneses kontaktpunkta vaditdja asistents (turpmak tekstda KTPK
vaditaja asistents) ir Ventspils Augstskolas (VeA) darbinieks, kura darba pienZkumi
noteikti $aja dokumentd. Vipam (ai) saistosi ir tie valsts un parvaldes normativi, kuri
attiecas uz Kurzemes Tehnologiju parneses kontaktpunkta (turpmak tekstda KTPK) darbu.

1.2. KTPK vaditaja asistentu piepem darba un atbrivo no darba VeA rektors p€c zinatpu
prorektora un KTPK vaditaja ieteikuma.

1.3. KTPK vaditsja asistents ir tie§i padots KTPK vaditajam, bet ta prombitnes laikd — VeA
zintgu prorektoram vai personai, kas vigu aizstaj.

Galvenie pienakumi.
Sniegt atbalstu KTPK vaditajam (ieskaitot darba aktivitates, projekta parraudzibu);
Gatavot nepiecie§amos zinojumus un materialus;
Gatavot KTPK starpzinojumus un gala zigojumus (atskaites);
Nodroginat KTPK lietvedibas sakarto$anu un dokumentu saglabdsanu;
Veikt atsevidkus uzdevumus péc zinatqu prorektora un KTPK vaditaja noradfjumiem.
Veikt citas tiestbu aktos noteiktas darbibas.

Tiesibas.

3.1. Griezties pie KTPK vaditdja un VeA vadibas jautajumos, kas saistiti ar viga (as) darba

piengkumu izpildi.
3.2. Tzteikt (iesniegt) priek§likumus KTPK darbibas pilnveido3ana, uzlaboSana.
Atbildiba.

4.1, KTPK vaditija asistents atbild par visu Sajos darba piendkumos mindto uzdevumu
savlaicigu un kvalitativu izpildi. ‘

Ar amata aprakstu iepazinos:

. gada

/Vards, uzvards/ /paraksts/
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KURZEMES TENOLOGIJU PARNESES KONTAKTPUNKTA SPECIALISTS
DARBAM AR UZNEMEJIEM '

AMATA APRAKSTS
1. Visparg€jie noteikumi
1.1. Kurzemes Tehnologiju parneses kontaktpunkta specialists darbam ar uznémeéjiem (turpmak
teksta KTPK specialists) ir Ventspils Augstskolas (turpmak tekstd VeA) darbinieks, kura
darba pienkumi noteikti $aja dokumenta. Vipam (ai) saistodi ir tie valsts un parvaldes
normativi, kuri attiecas uz Kurzemes Tehnologiju parneses kontaktpunkta (turpmak teksta
‘KTPK) darbu.

1.2. KTPK specialists ir tiesi padots KTPK vaditajam, bet t& prombiitnes laika — personai, kas
vinu aizstdj.
1.3. Savu darbu KTPK specialists veic saskand ar VeA Senata apstiprindtu KTPK nolikumu un
citiem speka esodiem normativajiem aktiem.
1 1.4. KTPK specialistu pienem darba un atbrivo no darba VeA rektors péc zinatpu prorektora un
KTPK vaditdja ieteikuma.

2. Galvenie pienakumi
2.1. Veicinat sadarbibu ar uznéméejiem.
2.2. Nodroginat informacijas apmainu.
2.3. Organizé&t informativus seminarus un kontaktbirZas.
2.4. Sniegt konsultacijas pétniekiem uz uzpémejiem.
2.5. Veikt atseviskus uzdevumus péc zindtqu prorektora, VeA vadibas un KTPK vaditdja

noradijumiem.

3. Tiesibas
3.1. Vérsties pie KTPK vaditdja un VeA vadibas visos jautdjumos, kuri saistiti ar KTPK

specialista darba pienakumu izpildi.
3.2. Izteikt (iesniegt) priekSlikumus KTPK vaditijam un VeA zinatpu prorektoram par KTPK
specidlista kompetence esoSajiem jautdjumiem.

a 4. Atbildiba

4.1. KTPK specialists ir atbildigs par $aja amata apraksta paredz&to piendkumu savlaicigu un
kvalitativu izpildi.

Ar amata aprakstu iepazinos:
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