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- o VENTSPILS AUGSTSKOLAS )
SPECIALISTA AREJO SAKARU UN SABIEDRISKO ATTIECIBU J AUTAJUMOS
AMATA APRAKSTS

1. Visparejie noteikumi.
1.1. Specialists argjo sakaru un sabiedrisko attiecibu jautdgjumos ir Ventspils Augstskolas
(VeA) darbinieks , kura darba pienakumi noteikti $aja& dokumenta.
1.2. Specialistu argjo sakaru un sabiedrisko attiecibu jautdgjumos pienem darba un atbrivo no
darba VeA rektors darba likumdogana noteiktaja kartiba.
1.3. Speciilists argjo sakaru un sabiedrisko attiecibu jautajumos ir tie$i padots VeA rektoram,
bet ta ilgsto$as prombiitnes laikd — personai, kas vinu aizstaj.

2. Galvenie pienakumi.
2.1.Sabiedrisko attiecibu joma:
2.1.1. Sagatavot informaciju par planotajiem notikumiem un pasakumiem VeA un nosttit to

Ventspils pilsétas domei.

2.1.2. Sagatavot atskaites par publicitati.

2.1.3.Inform&t presi un citus interesentus par studijam augstskola, studiju programmam,
sagatavofanas kursiem, iestdjeksameniem, konkursiem uz vakantajam akad€miskd un
administrativa persondla amata vietam. : ‘

2.1.4.Veicinat VeA publicitati, sadarbojoties ar plassazmas 1idzek]u parstavjiem.
2.1.5.Aktualizét VeA majas lapu. Orgamzet, N eA reklamas uzturéSanu presg€, portalos,
mformacuas izdevumos un katalogos. .

2.1.6.0rganiz&t augstskolas dalibu izstadss un citos publicitates pasakumos.

2.1.7 Koordinét studentu un personala pasakumu organizéSanu (1zla1duma u.c.).
2.1.8.0rganizét VeA prezentécijas priekSmetu un davanu pasiitBanu.

2.1.9.Pé&c VeA rektora noradfjumiem, sadarbojoties ar prorektonem un struktiirvienibu
vaditajiem organizgt informativos pasakumus un 'koordlnet 1nformat1vo materialu
sagatavoSanu. -

2.2.Argjo sakaru joma:
2.2.1.Dibinat, uzturét un paplaSinat VeA sadarbibu ar c1tam;
ka ari citam ar augstako izgltibu saistitam 1nst1tuc13am
2.2.2 Koordinét studiju modulu izveidi, kas butu starptautl
pieprasfjumam un viegli modific€jami.
2.2.3Parraudzit VeA sadarbibu ar citam augstskolam
daudzpusgjiem sadarbibas ligumiem tiktu noziméti vaditaji
tiktu nodrogindta $o ligumu izpilde.
2.2.4.Vakt un sistematizét informaciju par akadermskas
iespgjam. Konsultét VeA docetajus, zinatnisko personalu u
organizatoriskajam formam. )
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2.2.5.Informét VeA studgjofos un akadémisko personalu par sadarbibas iesp&jam ar cualﬁ’

augstskolam, pétniecibas institiitiem un citdm ar augstako 1zg11t“bu un zinatni saistTtdm

institficijam.

2.2.6.Informat stud&josos un VeA fakultdtes par stipendiju 1eguves piedavdjumiem un
iesp&jam studét citu valstu augstakas izglitibas iestades.

2.2.7 Informét ar&jos interesentus par studiju iesp&jam VeA.

2.2.8.Piedalities doc&tdgju un zindtnieku apmamas procesa organizéSand ar VeA
partneraugstskolam. :

2.2.9 Risinat citus jautdjumus, kas saskana ar VeA Satversmi vai Sendta 1€mumiem nodoti
specidlista argjo sakaru un sabiedrisko attiecibu jautdjumos kompetence.

Tiesibas.

3.1. Iepazities ar VeA kolegialo institliciju lémumiem, VeA rektora un prorektoru rikojumiem
un noradfjumiem.

3.2. Iesniegt priekslikumus VeA vadibai un koleg1a1ajam institiicijam par darba pilnveidoSanu.

Atbildiba.

4.1. Specialists ar&jo sakaru un sabiedrisko attiecTbu jautdjumos atbild par to, lai 8is darbs
augstskola notiktu atbilsto§i LR likumu, VeA Satversmes un spéka eso§o normativo aktu
prasibam.

4.2. Specialists argjo sakaru un sabiedrisko attiecibu jautdjumos ir atbildigs par VeA vadibas
lémumu un rikojumu izpildi jautdjumos, kas skar argjo sakaru un sabiedrisko attiecibu
jautajumus.

4.3. Specialists ar&jo sakaru un sabiedrisko attiecibu jautdgjumos ir atbildigs par Saja amata
apraksta paredzéto pienakumu savlaicigu un kvalitativu izpildi.
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