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VeA EPF fakultates prodekina
amata apraksts

1. Visparigie noteikumi
1.1. Prodekans ir EPF amatpersona tie¥ai studiju darba organizeSanai fakultits.

1.2. Prodekans ir tiedi paklauts EPF dekinam un pilda viga vzdevumus fakultites
kopigo mérku sasniegianai,

2. Prodekana darba piendkumi

2.1. Prodekans organize studiju darbu fakultats, risina ar studiju darbu saistitos
saimnieciskos jautdjumus.

2.2. Prodekans savas kompetences ietvaros parrauga fakultdtes struktiirvienibu
(katedru, nodalu u.tml.) vaditiju un fakultates darbinieku darbu.

2.3. Prodekans sadarbiba ar VeA specialistu argjo sakaru jautajumos koordingé
fakultates studentu lidzdalibu starptautiskas sadarbibas un akademiskis
apmainas programmas.

2.4. Prodekdns veic profesionalas orientacijas darbu fakultites potencialo
studentu vidé un organizé ikgad&jus sagatavoSanas kursus iestdjeksdmeniem
VeA, ka arf kontrol€ to sekmigu norisi.

2.5. Prodekans koording darba piedavajumu realiziciju savas fakultites studentu
vidé.

2.6. Prodekins piedalas Gala parbaudijumu, Valsts parbaudijumu un
iestdjparbaudijumus organize$ana Ekonomikas un parvaldibas fakultate,

2.7. Prodekins nodrodina regularu informacijas atjaunofanu par fakultati VeA
interneta lapa un sadarbibd ar VeA specialistu organizatorisko un sabjedrisko
attiecibu jautdjumos gatavo materidlus par EPF dalibai izstadss un citos
reklamas pasakumos.

2.8. Prodekans kontrole VeA Studiju datu bizes operativo papildinasSanu un tis
satura atbilstibas realitatei kontroli.




2.9. Prodekans kontrolé un nodrodina nepiecieSamas informicijas sagatavolanu
un savlaicigu iesniegSanu VeA Maicibu dala studiju programmu beidzgju
diploma pielikumu noformé$anai.

2.10. Prodekans gatavo informaciju dekdnam par jebkuru ar fakultites darbibu
saistitu jautdjumu, ki ar? pilda dekana operativus uzdevumus.

2.11. Prodekans savas kompetences ietvaros gatavo dekana rikojumu projektus.

. Prodekana tiesibas.

3.1. Iepazities ar VeA Senata, EPF Domes l8émumiem, VeA rektora, prorektora
un EPF dekana rikojumiem un noradijumiem.

3.2. lesniegt priekslikumus dekdnam un EPF Domei par fakultites darba
uzlaboSanu vai pilnveidoSanu.

. Prodekana atbildiba.

4.1. Prodekans ir atbildigs par dekdna rikojumu, fakultites Domes un VeA
vadibas [mumu un rikojumu izpildi jautdjumos, kas ietilpst vipa
kompetences sferd.

4.2. Prodekans ir atbildigs par $aji amata aprakstd paredz8to pienakumu
savlaicigu un kvalitativu izpildi.




Pienakumu sadalijums starp EPF dekanu un EPF prodekanu, kas izstradits
balstoties uz dekana un prodekana amatu aprakstiem

Dekina piendkumi Prodekina pienakumi

1) Orghnizé zinatnisko darbu fakultats; 1) Organize studiju darbu fakultits un ar

to saistitos saimnieciskos jautdjumus;

2) Plano fakultates perspektivo attistibu
un reguldri atjauno attiecigés sadalas 2) Koording EPF studentu daltbu
VeA attistibas koncepcija; starptautiskds programmas;

3) Parstav EPF attiecibis gan ar pa¥maju, | 3) Veic profesionalo orientéciju

gan arvalstu fiziskajam un juridiskajam potencidlo studentu vidé un organizé
personam; sagatavoSanas kursus
iestajeksameniem;

4) Piedalds dazadu sadarbibas projektu
sagatavo3ana un realizicija; 4) Koording darba piedavajumu

realizaciju EPF studentu vidg;

5) Karto fakultates saimnieciskos un

finansidlos jautdjumus; 5) Piedalas Gala parbaudijumu, Valsts
parbaudijumu un iestdjparbaudijumu
6) Nodrosina finansialo informaciju VeA organizéSana fakultats;

finansu plano%anai;
6) NodroSina regularu informacijas

7) Karto fakultates persondla jautdjumus; atjaunoSanu par EPF VeA majas lapi;

8) Organizé VeA sadarbibu ar citim 7) Sadarbojoties ar citiem VeA
augstskoldm, zinatniskam un citam specialistiem gatavo materidlus dalibai
iestadém; , reklamas pasdkumos;

9) Apkopo un iesniedz VeA Macibu dald | 8) Kontrole VeA Studiju datu bazes

EPF akadeémiska persondla macibu operativo papildindSanu un tas satura
slodzes, izdara to iksemestra kontroli;
preciz&jumus;
9) Kontrole un nodrogina informacijas
10) Savas kompetences ietvaros izdod savlaicigu sagatavo$anu diploma
rikojumus; pielikumu noformésanai;
11) Parrauga un kontrolé fakultites 10) Gatavo informaciju dekanam par
personila darbu. jebkuru ar fakultates darbibu saistitu

jautdjumu un pilda dekana operativos
uzdevumus.




