APSTIPRINATS
28.11.2001. VeA Senita séde

Mmums Nr. 01-20
T 1

(M Koha)

NOLIKUMS

par véléSanam administrativajos amatos Ventspils Augstskola

1. Visparéjie noteikumi

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

L.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

Veletie administrativie amati Ventspils Augstskola (turprfféik VeA) ir rektors,
prorektors, dekani, ka arf citu akadeémisko un zinatnisko struktirvienibu vaditaji.

Rektora un prorektora ievéléSanas kartibu nosaka VeA Satversme, atbilstosi
Augstskolu likuma prasibam.

Sis dokuments reguleé dekanu, ka arf citu VeA akadémisko un zinatnisko
struktlirvienibu (nodalu, katedru, institiitu u.c.) vaditdju ievéléSanas kartibu, ja to
paredz VeA senata apstiprinats mingtas struktiirvienibas nolikums.

Velgtos administrativos amatos VeA var ievélst gan Latvijas Republikas, gan arvalstu
pilsonus un apatridus, kas parvalda valsts (latvieSu) valodu augstakaja pakapé un kuru
kvalifikacija atbilst struktiirvienibas nolikuma izvirzitajam prasibam.

Akadémiska administrativa amata pretendentu var ievélét vienlaikus ne vairak ki
divos administrativos amatos

Véleto administrativo amatu vakances tiek aizpilditas (a) atklata aréja konkursa
kartiba, publicgjot sludinajumu Latvijas dienas pres€ un VeA interneta lapa, vai (b)
atklata iekSgja konkursa kartiba, publicgjot sludingjumu VeA ieksgja datortikla.

Izpémuma gadijumos rektoram ir tiesibas par véléto administrativo amatu pienakumu
izpilditajiem uz laiku 1idz diviem gadiem iecelt personas, kuru kvalifikacija atbilst
strukttirvienibas nolikuma izvirzitajam prasibam.

Veletos administrativajos amatos ievéléto personu pilnvaras, ja to paredz VeA
satversme vai struktfirvienibas nolikums, apstiprina VeA senats. Rektors ar ievélato
personu slédz darba ligumu uz amata pilnvaru laiku.

VeéleSanas administrativajos amatos VeA notiek ne vélak ki tris ménesu laikd no
konkursa izsludina$anas dienas.

Veletos administrativos amatus var ienemt persona lidz 65 gadu vecuma sasniegSanai.
Citas prasibas véleto administrativo amatu pretendentiem nosaka VeA senita
apstiprinats struktiirvienibas nolikums.

IeveleSanas kartiba vélétajos administrativajos amatos.

Argja atklata konkursa riko3anas gadfjuma VeA rektors izsludina konkursu Latvijas
dienas presg uz vakantajiem administrativajiem amatiem, kuriem attiecigaja semestri
izbeidzas ievéléSanas termin3, kA arf uz no jauna izveidotiem administrativiem
amatiem.
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lekSeja atklata konkursa riko3anas gadijuma konkursu izsludina VeA sendts,
fakultates dome vai cita institiicija (turpmak tekstd - Dome), kas ar VeA senata
lémumu pilnvarota rikot vélg$anas.

Atklata (argja vai iek$gja) konkursa pretendents ne vélak ka konkursa pazinojuma
noraditaja laika iesniedz VeA lietvediba $§adus dokumentus:

2.3.1.iesniegumu par piedaliSanos konkursa;

2.3.2.  savas darbibas koncepciju konkrétaja administrativaja amata, nemot veéra speka
esoSajos normativajos aktos formulétos amata uzdevumus;

2.3.3. likumos noteiktaja kartiba noformé&tus dokumentu norakstus, kas apliecina
nepiecieSamo izglitibu, ka arT akadémiskos un zinatniskos gradus;

2.3.4. ja augstaka izglitiba, akadémiskais vai zinatniskais grads iegits arvalstis, arl
izzipu par to, kadam Latvija pieSkirtam akadémiskajam gradam vai diplomam atbilst
arvalstis iegiitais diploms (arvalstis iegfito bakalaura un magistra un profesionalo
diplomu ekspertizi un pielidzinaSanu veic Akadémiskais informacijas centrs. Doktora
gradu nostrifikaciju veic nozares promocijas padome);

2.3.5. administrativd amata pretendenta dzives un darba gajumu (curriculum vitae),
kura noradita administrativa, organizatoriskd, pétniecibas un akadémiskd darba
pieredze, ka arT citus dokumentus, ko pretendents vélas pievienot iesniegumam, lai
pilnigak raksturotu savu darba pieredzi un kvalifikaciju;

2.3.6. ja nepiecieSams, saskand ar Valsts valodas likumu, iesniedz arT valsts valodas
k prasmi apliecino$u dokumentu.

2.4. Pretendents VeA lietvediba var iepazities ar paredz€tajiem amata uzdevumiem un
citiem nosacijumiem, ja tadi ir paredz&ti konkursa nosacijumos.

2.5. VeA lietvediba registré iesniegtos dokumentus un triju dienu laikda péc iesniegSanas
termina izbeigS8ands pretendentu dokumentus nodod sendta vai tas Domes
priekSseédetajam, ko VeA senats pilnvarojis rikot véléSanas.

2.6. Domes prieks§seédétajs visu zinaSanai publicé VeA iek$€ja datortikla pretendentu
sarakstu uz attiecigo administrativo amatu, ka ari katra pretendenta vardu un uzvardu,
zinatnisko gradu un pasreiz iepemamo amatu, kop&jo administrativa (ja tads lidz §im
bijis) zinatniska un pedagogiska darba stazu.

§§|§ 2.7. Domes sédé administrativa amata pretendents iepazistina Domes loceklus ar savas
o darbibas koncepciju paredz€to amata uzdevumu ietvaros.

2.7. Domes sé€dg ir tiesibas izskatit jautdjumu par v€léSanam administrativajos amatos, ja
taja piedalas ne mazak ka 2/3 domnieku. Uz Domes sédi priek$sédétajs uzaicina
administrativo amatu pretendentus. Domes sé€d€ par katru amata pretendentu zino
Domes sekretars. S€des gaita tiek protokoléta.

2.8. Péc iepaziSanas ar dokumentiem un p€c parrunam ar visiem attiecigd amata
pretendentiem Dome, aizklati balsojot, piepem lémumu par ievéléSanu vai neievéléSanu
attiecigaja administrativaja amata.
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3.1. Pirms aizklatas balsoSanas ar klatesoSo domnieku vienkar$u balsu vairakumu, atklati
balsojot, ievele balsu skaitiSanas komisiju ne mazak ka 3 loceklu sastava.

3. BalsoSanas kartiba

3.2.Katrai amata vakancei tiek veidots atsevisks véléSanu biletens (1.pielikums), kurd
ieraksta konkréta amata pretendenta(-u) vardu(-us) un uzvardus(-us).

3.3.Balsu. skaitiSanas komisija sapem no Domes sekretara sagatavotus biletenus un pret
parakstu domnieku registracijas lapa izdala tos domniekiem.

3.4. Balsojot domnieki savu attieksmi par vai pret pretendenta ievéléSanu pauZ izdarot atzimi
pretl atbalstdma vai neatbalstama pretendenta vardam un uzvardam atbilsto$i biletena
noraditajam.

3.5.Par nederigiem atzistami bileteni, kas neatbilst paraugam, kas hoteikts $T Nolikuma
3.5.punkta .

3.6. Par amata 1eveletu atzistams pretendents, kas sanémis Valrak par pusi klatesoSo
balstiesigo domnieku balsu.

3.7.Ja veleSanas uz vienu un to paSu administrativa amata vietu piedalas divi pretendenti un
neviens no viniem nav ieguvis vairak par pusi klateso$o balstiesigo domnieku balsu, taja
pa3a séde notiek veléSanu otra karta, kura piedalas abi pretendenti.

3.8.Ja vEléSanas uz vienu un to paSu administrativd amata vietu piedalds tris un vairaki
pretendenti un neviens no vipiem nav ieguvis vairdk par pusi klateso3o balstiesigo
domnieku balsu, taja pa$ad s€dé notiek vEléSanu otra karta, kurd piedalas tie divi
pretendenti, kuri ieguvus$i visvairak balsu vai ari vairaki pretendenti, ja tie ieguvusi
vienadu balsu skaitu.

3.9.Ja punktos 3.7. un 3.8. minétajos gadijumos ari véléSanu otrd kartd pretendenti nav
ieguvusi nepiecieSamo balsu skaitu ievéléSanai attiecigaja administrativaja amata, tad
Dome, aizklati balsojot, pienem lémumu par turpmako ricibu.

3.10.Balsu skaitiSanas komisija apkopo véléSanu datus, ieraksta tos protokola par katru
amata pretendentu (2. pielikums), konstaté véléSanu rezultatus, paraksta protokolu un
zino Domei.

3.11. Balsu skaitiSanas komisijas protokolu par véléSanu rezultatiem Dome apstiprina, atklati
balsojot, ar vienkarSu klatesoSo domnieku balsu vairakumu. Par konkursa rezultatiem
%ﬁ Domes sekretars pazino pretendentiem.

4. Apelacijas kartiba

4.1 Apelacijas sudzibu par veleéSanu procediiras parkapumiem pretendents vai cita
ieintereséta persona iesniedz VeA rektoram ne vélak ka 10 dienas p&c veleéSanam.

4.2. Apelacijas stidzibu 1 méneSa laika izskata ar Rektora rikojumu izveidota komisija.
NepiecieSamibas gadijuma tiek pieaicinati eksperti, kuri dod rakstisku slédzienu.

4.3. Komisijas slédziens ir galigs. Apelacijas iesniedz&jam ne vélak ka tris darba dienu laika
péc komisijas slédziena tiek rakstiski pazinots Rektora [Emums.
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5. Veélesanu rezultatu noformeésanas kirtiba

5.1.Domes sekretars 3 darba dienu laikd péc véléSanam administrativajos amatos iesniedz
VeA kanceleja :

5.1.1. noformé&tu sédes galigo lemumu;
5.1.2. apstiprinatu balsu skaitiSanas protokolu;
5.1.3. pretendentu raksturojoSo dokumentu paketi.

5.2.Ja 10 dienu laika apelacijas stidzibas nav iesniegtas, tad kanceleja sagatavo darba ligumu
un nodod to Rektoram paraksti$anai.

5.3.Ja ir iesniegtas apelacijas siidzibas, tad darba ligumu sagatavo un nodod parakstiSanai 5
dienu laika péc pretendentam pozitiva apelacijas komisijas lémuma sanemsanas kanceleja.




1.pielikums
BILETENS
velésanam. amata
(kolektivas institiicijas nosaukums, kuru VeA Senéts pilnvarojis rikot vél&3anas)
N 113 2 [13 99
Nr.p.k. Amata pretendenta vards , uzvirds Pélf PRF{I: “ATTUROS”
(ievelet) (neievelet)
1. b
2.
3.

Balsot Jiis varat , ievelkot krustinu (X)) attiecigaja ailite.

Ventspili,

[13 EH]

. gada
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N

2.pielikums

APSTIPRINATS

Domes ..  s&dg, protokolaNr.

Domes priek$sedétajs:
(paraksts)
Ventspils Augstskolas
pilnvarotas

Domes . . seédes

balsu skaitiSanas komisijas protokols

par véléSanam : amata
Domes sastava ir domnieki. ~
Domes sédg piedalas domnieki.

Komisija izdalfja domniekiem biletenus.

%@ Palika neizdaliti bileteni.

Vélesanu dati:
Urna atrasto biletenu skaits:
Nederigo biletenu skaits:

Nr.p. - _ Balsu skaits

K Pretendentu vards, uzvards PAR PRET ATTUROS
1.

2.

3.

Veélesanu rezultati:

Komisija konstatg, ka amata

uz gadiem ir ievél&ts( ):

jo vind( ) ir ieguvis( ) nepiecie$amo balsu skaitu, kas ir lielaks neka puse no klatesoSo balsstiesigo
domnieku skaita.
Amata nav ievélets():

jo vin§( ) nav ieguvis(__) nepiecieSamo balsu skaitu.

Komisijas priekssedétajs: vards, uzvards paraksts
Sekretars: vards, uzvards paraksts
Locekli: vards, uzvards paraksts
)
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