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Ventspils Augstskolas
Macibu dalas nolikums

sparigie noteikumi

1.1. Ventspils Augstskolas Macibu dala ir Ventspils Augstskolas (turpmak teksta - Augstskola)
struktiirvieniba. Tas galvenais uzdevums ir studiju darba organizé$ana un nodro$inasana Augstskola
atbilstosi Bolonas procesa pamatnostadném, ka arT studiju kvalitates kontrole.

1.2. Macibu dalas nosaukums

1.2.1. latvieSu valoda — Ventspils Augstskolas Macibu dala;

1.2.2. anglu valoda — Study Departament of Ventspils University College
1.2.3. vacu valoda — Studienabteilung der Hochschule Ventspils

1.2.4. frantu valoda — Département des études de 1' Ecole supérieure de Ventspils
~ 1.3. Macibu dala sava darbiba ievéro

’ 1.3.1. Latvijas Republikas likumus un citus normativos aktus;

1.3.2. VeA Satversmi;

1.3.3. VeA Senita lémumus;

1.3.4. VeA rikojumus;

1.3.5. $o Nolikumu.

_ 1.4. Macibu dalas darbs tiek dokument&ts atbilstosi lietu nomenklatiirai.

| 1.5. Macibu dalai var biit savs Zimogs un sava simbolika.
1.6. Macibu dalas darbibas nodro§inasanai nepiecieSamie finan3u lidzekli tiek ieklauti Augstskolas ’
budZeta.

Macibu dalas darbibas mérkis

:?l[ac"bu dalas darbibas mérkis ir sekmigas studiju programmu Istenoanas orgamzacg as nodrosmasana un
ladsmiskas darbibas plano$ana atbilstosi Augstskolas attistibas strategijai. '

Macibu dalas galvenie darbibas virzieni .
3.1. Augstskolas mérkiem atbilstoSas akadémiskas darbibas taktikas noteikSana un nodrosmasana

3.2. akademiskas darbibas kvalitates analize un uzraudziba Augstskold un sadarbibas ietvaros arpus

tas;
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1,3. akademiskas darbibas organizeSana, akadémiska persondla noslodzes normativu izstrade uzi%’tc‘;j
izpildes kontrole, akadémiskaja procesa iesaistito struktirvienibu darbibas koordinacija un

parraudziba,

1.4. Ar akadeémisko darbibu saistito normativo aktu un dokumentacijas (studiju uzsak3ana, studijas,
studiju nobeigums) izstrade, to izpildes koordinacija, kontrole un pilnveidoSana.

{acibu dalas uzdevumi
scibu dala

4.1. veic studiju procesa analizi, parrauga studiju programmu istenodanu, studiju procesa atbilstibu
Augstskolas, Izglitibas un zinatnes ministrijas, Augstakas izglitibas padomes un Latvijas Republikas
Ministru kabineta izdotajiem normativajiem aktiem un Eiropas Savienibas nostadném augstakas
izglitibas joma,; »

4.2. organizé Augstskolas Studiju padomes sedes;

| 4.3. sadarbiba ar fakultasu vadibu organizé studiju darba izvert€Sanai un pilnveido$anai veltitas
| apspriedes un seminarus.

4.4. organizé Augstskolas zinatniski metodiskas konferences;
4.5. organiz€ aptaujas studiju darba kvalitates kontrolei, apkopo un analiz to rezultatus;
4.6. organizé docétaju pedagogiskas kvalifikacijas pilnveidoSanu;

4.7.izstrada priekslikumus Augstskolas Senatam un Studiju padomei macibu metodiska darba
perspektivai planoanai un pilnveidei (sponsoru piesaiste, vieslektoru uzaicinaSana, iesaistiSanas
starpaugstskolu sadarbibas programmas un projektos, u.c.);

4.8. apkopo un sniedz ar studiju procesu saistito informaciju Augstskolas struktlirvienibam un
specialistiem, Izglitibas un zinatnes ministrijai un Centralajai statistikas parvaldei; '

4.9. sagatavo, izstrada vai apkopo ar studiju procesa kvalitati un pilnveidi saistitus informativos
materidlus augstakas izglitibas jomad, augstskolu didaktikd un izglitiba kopuma un izvieto tos
docétajiem pieejama vide;

4.10. organizé un nodrogina studentu uznemsanu;

4.11. izstrada lekciju sarakstu un semestra parbaudijumu grafiku;

% 4.12. sagatavo imatrikulacijas un eksmatrikulacijas dokumentus;

4.13. kontrolg gala un valsts parbaudijumu dokumentacijas izstradi;

4.14. koordiné diplomu un diplomu pielikumu sagatavo$anu un izsniegSanu absolventiem;

4.15. sadarbojas ar Studentu padomi studiju procesa kvalitates pilveides joma;

4.16. konsulté stud&josos un docétajus ar studiju darba organizaciju saistitos jautajumos;

4.17. nodrogina studiju darba un prakSu organiziciju studgjoso un docétaju mobilitates programmu
ietvaros;

4.18. sadarbiba ar Augstskolas Informacijas un tehnisko macibu lidzeklu dalu nodrosina sekmju
bazes parvaldibu.




cibu dalas sastavs un parvalde

1. Macibu dalas darbu vada Macibu dalas vaditajs, kas administrativi paklauts Augstskolas macibu
prorektoram.

2. Macibu dalas darbinieku skaitu un funkcijas nosaka Augstskolas Senats.

 5.3. Macibu dalas vaditaju un tas darbiniekus konkursa kartiba darba piepem rektors.

5.4. Macibu dalas vaditdja un darbinieku tiesibas un pienakumus nosaka Augstskolas Senata
apstiprinati amatu apraksti.

5.5. Macibu dalas vaditajs un darbinieki ir atbildigi par §s struktrvienibas darba uzdevumu izpildi.

Macibu dalas kompetence
| 6.1. Macibu da]as kompetenci realiz€ tas darbinieki saskana ar pienakumu sadali.
‘  6.2. Savas kompetences ietvaros Macibu dalai ir tiesibas

6.2.1. sanemt no Augstskolas vadibas, struktirvienibu vaditajiem, specidlistiem un
Studentu pasparvaldes informaciju un materialus, lai Tstenotu $aja Nolikuma izvirzitos
mérkus un uzdevumus;

6.2.2. vizet dokumentus, kuri skar jautajumus, kas ietilpst Macibu dalas kompetencg,

6.2.3. parbaudit Augstskolas struktirvienibas studiju darba organizacijas atbilstibu
normativajiem aktiem. .

Mﬁcibu dalas reorganizacija vai darbibas izbeigSana

7.1. Augstskolas Macibu dalas nolikumu, ki ari izmainas un papildingjumus taja apstiprina
Augstskolas Senats;

7.2. Augstskolas Senats reorganize vai izbeidz Macibu dalas darbibu normativajos aktos noteiktaja

kartiba.




