APSTIPRINATS

¥
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VENTSPILS AUGSTSKOLA

PROREKTORA ADMINISTRATIVAJOS UN FINANSU JAUTAJUMOS
AMATA APRAKSTS

1. Vispargjie noteikumi

1.1. Ventspils Augstskolas prorektors administrativajos un finandu jautajumos
(prorektors) ir rektora vietnieks administrativajos un finandu jautdjumos un strada
rektora vadiba.

1.2. Prorektors ir atbildigs par Latvijas Republikas likumdoSanas ievEroSanu Ventspils
Augstskola finan$u, darba tiesisko attiecibu un darba drofibas jautdjumos.

1.3. Prorektors bez ipaSa pilnvarojuma parstav Ventspils Augstskolu par jautdjumiem,
kas ietilpst prorektora kompetence.

1.4. Prorektoru p&c rektora priek§likuma amata apstiprina Ventspils Augstskolas Senats.
Darba ligumu ar prorektoru slédz rektors.

1.5. Prorektora tie$a paklautiba ir:
1.5.1. Finan3u un planu dala;
1.5.2. Kanceleja;
1.5.3. Arhivs;
1.5.4. Personildala;
1.5.5. Informaitikas un macibu tehnisko lidzeklu dala;

1.5.6. Saimnieciskais personals.

2. Galvenie pienakumi
2.1. Finans&juma piesaiste Ventspils Augstskolas darbibas nodroSinaSanai.
2.2. Ventspils Augstskolas attistibas koncepcijas realizicijas uzraudziba.

2.3. Ventspils Augstskolas finansialds un administrativis darbibas nodroginasanai
nepieciesamo dokumentu izstrdde un to izpildes kontrole.

2.4. Ventspils Augstskolas vispargja personala politikas veidoSana un personala vadiba.
2.5. Darbam piemérotas darba vides veido3ana.
2.6. Paklauto struktiirvienibu darba organizicija un kontrole.

2.7, Sadarbiba ar citam fiziskAm un juridiskim persondm Ventspils Augstskolas
attistibas veicinaganai.
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2.8. Ventspils Augstskolas darbinieku un studentu inform@ana par prorektora
kompetenct esofajiem aktualajiem jautdjumiem.

2.9. Jautdjumu risina¥ana, kas saistiti ar Ventspils Augstskolas vispargja personala un
Ventspils Augstskold studgjo3o attiecibam.

3. Tiesibas

3.1. Vérsties pie Ventspils Augstskolas Senata un rektora visos jautdjumos, kuri saistiti
ar savu darba piengkumu izpildi.

3.2. Izteikt (iesniegt) priek$likumus, Ventspils Augstskolas rektoram un Sendtam par
prorektora kompetencé eso$ajiem jautdjumien. '

4. Atbildiba

4.1. Atbildlba par Ventspils Augstskolas finansidlo darbibu, tas kvalitates
nodrogindganu, kontroles un vadibas sistémas izveidoSanu un attistibu.

4.2. Atbildiba par pak]autiba eso3o struktiirvienibu un persondla darba rezultatiem.
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