APSTIPRINATS .
Ar VeA Senita sédes

2006.gada 30. novembrT

Lémums Nr.06-71

Kurzemes Tehnologiju parneses kontaktpunkta nolikums
1. Visparigie noteikumi

1.1. Kurzemes Tehnologiju parneses kontaktpunkts (turpmak teksta - KTPK) ir Ventspils
Augstskolas (turpmak tekstda — VeA) patstaviga struktiirvieniba.
Tas nosaukums:
latvie$u valoda — Kurzemes Tehnologiju pameses kontaktpunkts;
anglu valoda — Technology Transfer Centre of Kurzeme.

1.2. Sava darbiba KTPK ievéro Latvijas Republikas (turpmak teksta — LR) normativos
aktus, VeA Satversmi, $o Nolikumu un citus speka eso$os VeA normativos aktus;

1.3. KTPK lidzekli ietilpst ka atseviska sadala VeA budZeta.

1.4. KTPK manta ir VeA IpaSums.

1.5. KTPK nolikumu un izmainas taja apstiprina VeA Senats.

1.6. KTPK ir tiesibas lietot savu simboliku un zimogu.

1.7. KTPK juridiska adrese ir: InZenieru iela 101, Ventspils, LV-3601.

2. Darbibas mérki un uzdevumi

2.1. KTPK darbibas mérkis ir veicint sadarbibu starp VeA zindtniskajam institlicijam
un uznémeéjiem.

2.2. Realiz&jot augstak minéto mérki KTPK uzdevumi ir sekojosi:

2.2.1. izpétit VeA zindtnisko institliciju iespgjas sniegt pEtniecibas pakalpojumus
atbilsto§i uzn€meéju vajadzibam;

2.2.2. veicinat privata sektora finansgjuma piesaisti VeA zinatnisko institiiciju veiktajiem
pétnieciskajiem darbiem;

2.2.3. sekmét VeA un citu Kurzemes regiona zinatnisko institiiciju p&tniecibas rezultatu
ievieSanu raZo$ana;

2.2.4. veicinat zinatnieku un pétnieku intelektudlda Jpa§uma aizsardzibu VeA zinatnisko
institficiju darbibas gaita; )

2.2.5. iesaistit VeA doc@tdjus, studentus un absolventus zinatniski p€tnieciskajas
aktivitates un savas inovativas uznémeéjdarbibas organiz€sana;

2.2.6. nodro§init VeA macibu spekiem, studentiem un absolventiem profesiondlu
konsultativo un informativo atbalstu uznémegjdarbibas uzsakSanai.

3. Parvalde un darbibas kontrole

3.1. KTPK ir VeA zinatnu prorektora tie§a pak]autiba.
3.2. KTPK parvaldi nodro$ina ta vaditajs.

4. KTPK struktiira un personils

4.1. KTPK persondlu veido vaditdjs, projektu vaditajs, administrators un citi specialisti.
Ar grozijumiem, apstiprindtiem ar VeA Sendta lémumu Nr.08-76

42. KTPK vaditdjs ir KTPK augstaka amatpersona, kas Tsteno KTPK vispargjo vadibu.
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Ar grozijumiem, apstiprindtiem ar VeA Sendta lémumu Nr.08-76

4.3. KTPK vaditdja kompetencé ietilpst:

4.3.1. Planot un koordin&t KTPK aktivitates;

4.3.2. Veidot sadarbibas tiklu ar citiem tehnologiju parneses kontaktpunktiem un centriem
Latvija;

4.3.3. Veidot starptautisko sadarbibas tiklu;

4.3.4. Veidot sadarbibu ar uznémeéjiem;

4.3.5. Veidot saikni starp uznémé&ju un petmieku grupu (izpilditajiem).

4.3.6. Piedalities seminaros, konferencgs tehnologiju pameses joma.

Ar grozijumiem, apstiprinatiem ar VeA Sendta lemumu Nr.08-76

4.4. KTPK vaditdjs darbojas atbilsto§i LR normativajiem aktiem, VeA Satversmei, $im
Nolikumam un citiem sp€ka esoSiem VeA normativajiem aktiem;

4.5. KTPK vaditdjs var ieteikt VeA vadibai slégt ligumus ar fiziskam un juridiskam
personam par atsevisku KTPK saimniecisko funkciju realizacijas nodro$inaSanu.

4.6. KTPK administrativds funkcijas veic KTPK administrators, kur§ darbojas uz
uznémuma liguma pamata.

Ar grozijumiem, apstiprinatiem ar VeA Sendta lemumu Nr.08-76

4.7. KTPK vpersondls pilda savus pienakumus atbilsto§i VeA apstiprindtiem amata
aprakstiem.

4.8. KTPK vaditdju amata apstiprina VeA Sendts péc VeA zinatnu prorektora ieteikuma.

4.9. KTPK darbiniekus amata iece] VeA rektors pgc KTPK vaditdja un VeA zinitnu
prorektora ieteikuma.

5. Manta, finanséSanas avoti un to izlietoSana

5.1. KTPK manta ir VeA TpaSums.

5.2. KTPK finansg$anas avoti ir:

5.2.1. LR valsts budZeta dotacija no vispar€jiem ienémumiem.

5.2.2. Pa3uienémumi par sniegtajiem pakalpojumiem.

5.2.3. Lidzekli, kas pieskirti sakara ar dalibu VeA u.c. projektos, ka arT daZadu darbibu

veicino$u fondu un sponsoru lidzekli.

5.2.4. Citi LR normativajos aktos vai VeA Satversmé paredzetl ienakumu avoti.

5.3. Lidzeklus tieSajam darbam no KTPK paredzétajiem iendkumiem sadala un par to
racionilu izlieto$anu atbild KTPK vaditajs.

5.4. KTPK, VeA noteiktaja kartiba, no saviem iendkumiem veido atskaitfjumus saskanotas
VeA infrastruktiiras darbibas nodro$inaSanai. Centraliz€to atskaitfjumu Lelumu
nosaka VeA Senats.

5.5. Lidzeklus iek$gjas infrastruktiiras uztur€$anai var izdaltt no visiem KTPK riciba
esoSajiem lidzekliem, to lielumu nosaka KTPK vaditdjs.

6.Darba samaksas kartiba un sociila aizsardziba

6.1. KTPK vaditaja darba samaksu nosaka VeA Senats p&c VeA rektora priekslikuma.
KTPK darbinieku darba samaksu nosaka VeA rektors pgc KTPK vaditja
priekslikumiem.

6.2. KTPK personila darba un socidld aizsardziba notiek saskana ar LR normativajiem
aktiem.




7.Reorganizacija un likvidésanas kartiba ®

7.1. Pec KTPK vaditdja vai VeA Senata ierosindjuma l€mumu par KTPK reorganiziciju
vai likvidaciju pienem VeA Senits.

7.2. KTPK reorganizicija vai likvidacija veicama LR likumdoSanas aktos paredz&taja
kartiba.

8.Nolikuma pienemsanas un grozisanas kartiba

8.1. KTPK nolikumu apstiprina VeA Senats.
8.2. Nolikuma izmainas apstiprina VeA Senats.




STIPRINATS

VeA Senata sedes

06. gada 30. novembrT é&
ums Nr.06-71

VENTSPILS AUGSTSKOLAS
KURZEMES TENOLOGIJU PARNESES KONTAKTPUNKTA VADITAJS

AMATA APRAKSTS

1. Visparejie noteikumi

1.1.Kurzemes Tehnologiju parneses kontaktpunkta vaditdjs (turpmak teksta KTPK vaditgjs) ir Ventspils
Augstskolas (VeA) darbinieks, kura darba pienakumi noteikti §aja dokumenta. Vinam (ai) saistoSi ir tie valsts
un parvaldes normativi, kuri attiecas uz Kurzemes Tehnologiju parneses kontaktpunkta (turpmak teksta
KTPK) darbu.

1.2. KTPK vaditajs ir tie$i padots VeA zindtnu prorektoram, bet ta prombiitnes laika — personai, kas vinu aizstdj.

1.3. Savu darbu KTPK vaditajs veic saskand ar VeA Sendta apstiprinatu KTPK nolikumu un citiem speka esoSiem
normativajiem aktiem.

1.4. KTPK vaditdju amata apstiprina VeA Senats pec zinatqu prorektora ieteikuma.

2. Galvenie pienakumi
2 1. Planot un koordingt KTPK aktivitates, lai tiktu sasniegti projekta izvirzitie raditdji;
2.2. Veidot sadarbibas tiklu ar citiem tehnologiju parneses kontaktpunktiem un centriem Latviji;
2.3. Veidot starptautisko sadarbibas tiklu;
2.4. Uzturét juridisko dokumentu sagatavju komplektu intelektuala ipa§uma parvaldes joma;
2.5. Sniegt atbalstu patent&8anas un licenceSanas procesa;
2.6. Piedalities un parstavét VeA zinatniskos instititus un KTPK izvéletajas izstades, tirdzniecibas misijas u.tml.
pasakumos; "
2.7. Sadarbibas veidoSana ar uzngmejiem;
2.8. Veidot saikni starp uznéméju un pétnieku grupu (izpilditajiem);
2.9. Parstavet KTPK un VeA intereses semindros, konferences tehnologiju parneses joma;
L 2.10. Gatavot marketinga kampanas planus;

s Ar grozijumiem, apstiprindtiem ar Ved Sendata lemumu Nr.08-76

3. NepiecieSama kvalifikacija
3.1. KTPK vaditajam ir jabiit vismaz magistra gradam vadibzinatnes.
3.2.KTPK vaditijam ir jabat vismaz divu gadu pieredzei organizatoriskaja darba, sadarbibas veidoSand ar
uzn&méjiem un citu organizaciju parstavj iem.
3.3. KTPK vaditajam jabfit uzkratam zinaSanam un pieredzei intelektuald TpaSuma aizsardzibas jautdjumos.

Ar grozijumiem, apstiprinatiem ar Ved Sendita 1emumu Nr.08-76

4, Tiesibas
4.1. Versties pie Ventspils Augstskolas vadibas visos jautajumos, kuri saistiti ar KTPK vaditdja darba pienakumu

izpildi.




4.2. Izteikt (iesniegt) priekSlikumus Ventspils Augstskolas vadibai par KTPK vaditdja kompetencsd esofajiem
jautgjumiem. é/
5, Atbildiba

5.1. KTPK vaditajs atbild par vina pak]autiba esoSajas struktiirvienibas un personala-darba rezultatiem.
5.2. Par tie$d parzina vai lietoSand nodotas mantas izmanto$anu un saglabaSanu.

el

5.3. KTPK vaditajs ir atbildigs par $aja amata apraksta paredzeto pienakumu savlaicigu un kvalitativu izpildi.

Ar amata aprakstu iepazinos:

. gada

/Vards, uzvards/ /paraksts/




yuie RKINALD
yeA Senata sédes
g.gada 15.oktobrT
qnums Nr.08-76
VENTSPILS AUGSTSKOLA
KURZEMES TENOLOGLJU PARNESES KONTAKTPUNKTA ®

ADMINISTRATORS

AMATA APRAKSTS

1. Visparéjie noteikumi

1.1. Kurzemes Tehnologiju parneses kontaktpunkta administrators (turpmak teksta KTPK
administrators) ir Ventspils Augstskolas (turpmak teksta VeA) darbinieks, kura darba
pienakumi noteikti $aja dokumentd. Vinam (ai) saistodi ir tie valsts un parvaldes normativi,
kuri attiecas uz Kurzemes Tehnologiju parneses kontaktpunkta (turpmak tekstd KTPK)
darbu. »

1.2. KTPK administrators ir tie$i padots KTPK vaditajam, bet ta prombutnes laika — personai,
kas vinu aizstaj.

1.3. Savu darbu KTPK administrators veic saskanid ar VeA Sendta apstiprinatu KTPK nolikumu
un citiem spéka esofiem normativaj iem aktiem.

1.4. KTPK administratoru pienem darba un atbrivo no darba VeA rektors péc zinatnu prorektora
un KTPK vaditdja ieteikuma.
2. Galvenie pienakumi

2.1. Nodroginat sadarbibu ar LTAA un citam instittcijam,

9.9 Gatavot un iesniegt iepirkumu planu;

2.3. Gatavot un iesniegt LIAA KTPK darbibas plany;

2.4. Gatavot un iesniegt starpposmu un nosléguma zinojumus (atskaites);
2.5. Pec LIAA pieprasijuma, gatavot un iesniegt papildus informaciju;

2 6. Nodroginat saraksti par projekta IstenoSanas gaitu;

9 .7. Gatavot un iesniegt grozijumus un preciz&jumus.
3. NepiecieSama kvalifikacija
3.1. KTPK administratoram ir jabit vismaz bakalaura gradam vadibzinatnes vai pedgjo kursu-
studentam.

39, KTPK administratoram ir jabiit vismaz divu gadu pieredzei projektu administrativaja
vadiba.
4, Tiesibas

? 4.1. Versties pie KTPK vaditdja un VeA vadibas visos jautajumos, kuri saistiti ar KTPK
specialista darba piendkumu izpildi.

4.2. Izteikt (iesniegt) priekSlikumus KTPK vaditajam un VeA zinatnu prorektoram par KTPK
specidlista kompetence esoSajiem jautajumiem.
5. Atbildiba

51. KTPK administrators ir atbildigs par $aja amata apraksta paredzéto pienakumu savlaicigu
un kvalitativu izpildi.

Ar amata aprakstu iepazinos:

. gada

[Viards, uzvards/ /paraksts/




APSTIPR]NATS
VeA Senata sédes

smpums Nr.08-76
VENTSPILS AUGSTSKOLAS *
KURZEMES TEHNOLOGIJU PARNESES KONTAKTPUNKTA
TEHNISKAIS SPECIALISTS

AMATA APRAKSTS

1. Vispargjie noteikumi.

1.1. Kurzemes Tehnologiju parneses kontaktpunkta tehniskais specialists (turpmak teksta
KTPK tehniskais specialists) ir Ventspils Augstskolas (VeA) darbinieks, kura darba
pienakumi noteikti $aja dokumentda. Vipam (ai) saistoSi ir tie valsts un parvaldes
normativi, kuri attiecas uz Kurzemes Tehnologiju parneses kontaktpunkta (turpmak
teksta KTPK) darbu.

1.2. KTPK tehnisko specialistu pienem darba un atbrivo no darba VeA rektors péc zinatpu
prorektora un KTPK vaditdja ieteikuma.

1.3. KTPK tehniskais specialists ir tie§i padots KTPK vaditdjam, bet ta prombiitnes laika —
VeA zinatnu prorektoram vai personai, kas vinu aizstgj.

2. Galvenie pienakumi.
2.1. VeA zinatnisko institiitu kompetencu datu bazes izveide;
2.2. Uznémgjdarbibas vides identificéto vajadzibu datu bazes izveide;
2.3. VeA zinatnisko institiitu majas lapu izveide;
2.4. KTPK darbinieku apmaciba darbam ar izveidotam datu bazgm;

2.5. VeA zinatnisko institfitu atbildigo darbinieku apmiciba darbam ar izstradatam majas
lapam.
3. NepiecieSama kvalifikacija
3.1.KTPK tehniskam specialistam ir jabiit vismaz bakalaura gradam datorzinatnés vai pédéjo kursu
studentam datorzin@tnés.

3.2.KTPK tehniskam specidlistam ir jabiit vismaz divu gadu pieredzei programmgSana, datu bazu
veido$ana, majas lapu izveide.

3.3.KTPK tehniskam specialistam labi japarvalda programméSanas valodas, skripti, datu bazu
veido$anas riki un WEB izstrades valodas. ’

4. Tiesibas.
4.1. Griezties pie KTPK vaditdja un VeA vadibas jautajumos, kas saistiti ar vina (as) darba
pienakumu izpildi.
4.2. Izteikt (iesniegt) priekSlikumus KTPK darbibas pﬂnveido§ana‘1, uzlaboSana.
5. Atbildiba.

5.1. KTPK tehniskais specialists atbild par visu $ajos darba pienakumos minéto uzdevumu
savlaicTgu un kvalitativu izpildi.

Ar amata aprakstu iepazinos:
. gada

/Vards, uzvards/ /paraksts/

008.gada 15.0ktobrT é




STIPRINATS
VeA Senata sédes
08.gada 15.oktobrt
mums Nr.08-76

VENTSPILS AUGSTSKOLAS
KURZEMES TEHNOLOGIJU PARNESES KONTAKTPUNKTA
PROJEKTU VADITAJS

AMATA APRAKSTS

| 1. Vispargjie noteikumi.

3.

1.1. Kurzemes Tehnologiju parmeses kontaktpunkta projektu vaditdjs (turpmak teksta KTPK
projektu vaditdjs) ir Ventspils Augstskolas (VeA) darbinieks, kura darba pienakumi
noteikti $aja dokumentd. Vinam (ai) saistoSi ir tie valsts un parvaldes normativi, kuri
attiecas uz Kurzemes Tehnologiju parneses kontaktpunkta (turpmak teksta KTPK) darbu.

1.2. KTPK projektu vaditaju pienem darba un atbrivo no darba VeA rektors pec zinatpu

prorektora un KTPK vaditaja ieteikuma.

1.3. KTPK projektu vaditajs ir tie§i padots KTPK vaditajam, bet t3 prombiitnes laika — VeA

zinatypu prorektoram vai personai, kas vinu aizstaj.

2. Galvenie pienakumi.

2.1.  Gatavot informativos materialus par VeA zinatniskiem institiitiem;

2.2.  Uzturét VeA zinatnisko institiitu interneta majas lapu;

2.3.  Veikt tieSos marketinga pasakumus un tie§as vizites pie uznémumiem;

2.4.  Apzinat uzngmumu tehnologiskas vajadzibas un uzturét klientu kontaktu datu bazi;
25 Uzturét VeA TPC, VSRC un KTPK aktualo prezentaciju latvie$u un anglu valods;
2.6.  Uzturét aktudlos VeA IPC, VSRC un KTPK profilus latvie$u un anglu valoda;

2.7.  Veidot un uzturét datu bazi par aktualiem (MK noteikumi, pielikumi, ES call un
tenderu pilnas dokumentacijas, finan§u nosacfjumi u.c. ar projektu pieteikumu
sagatavoSanu saistitie dokumenti);

2.8.  Gatavot VeA zinatnisko institfitu komercialo projektu piedavajumus;
2.9. Piedalities seminaros, konferences tehnologiju parneses joma;

2.10. Sniegt atbalstu KTPK vaditdjam sadarbibas veido$and ar uzpéméjiem (veikt
iepriek$€jo piedavajumu analizi, gatavot tieSas vizites, utt.).

NepiecieSama kvalifikacija
3.1.KTPK projektu vaditdjam ir jabiit vismaz bakalaura gradam vadibzinatnés.

3.2.KTPK projektu vaditdjam ir jabiit vismaz divu gadu pieredzei projektu vadiba, sadarbibas

veido$ana ar uznemejiem.

3.3.KTPK projektu vaditdjam ir jabiit spgjigam stradat ar datu bazem, majas lapam, utml.

34.KTPK projektu vaditdjam jabit uzkratam zinaSandm un pieredzei intelektudlda TpaSuma

aizsardzibas jautajumos.



. Tiesibas.

4.1. Griezties pie KTPK vaditdja un VeA vadibas jautdjumos, kas saistiti ar vipa (as) darba
pienakumu izpildi.

4.2. Izteikt (iesniegt) priekslikumus KTPK darbibas pilnveidoSana, uzlaboSana.

Atbildiba.

5.1. KTPK projektu vaditajs atbild par visu $ajos darba pienakumos mingto uzdevumu
savlaicigu un kvalitativu izpildi.

Ar amata aprakstu iepazinos:
. gada

/Virds, uzvards/ /paraksts/
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