APSTIPRINATS
ar Ventspils Augstskolas
26.01.2011. Senata sédes lémumu Nr. 11-01

DARBA LAIKA UN PAVEIKTA DARBA UZSKAITES VEIDLAPAS
AIZPILDISANAS KARTIBA ZINATNISKO INSTITUTU
ZINATNISKAJIEM DARBINIEKIEM

Izstradata saskana ar 30.11.2010. MK noteikumiem Nr.1085 "Noteikumi par izmantota laika un
paveiktd darba uzskaites sistemu no valsts budzeta, Eiropas Savienibas un aGrvalstu finaniu
atbalsta lidzekliem finansétu pétijumu projektu istenoSanai”

1. Darba laika un paveikta darba uzskaites veidlapas aizpildisanas kartiba zinatnisko institiitu
zinatniskajiem darbiniekiem (turpmak tekstd — kartiba) nosaka vispar&jas prasibas, kadas
piemérojamas darba laika uzskait€ zinatnisko institiitu zinatniskajiem darbiniekiem (turpmak
teksta — darbiniekiem).

2. Darba laika un paveikta darba uzskaitcs galvenie uzdevami:

° uzskatami paradit darbinieku noslodzi katra projekta atseviski un Ventspils Augstskola
kopuma, I1dz ar to iesp&ams veiksmigak saplanot darbinieku iesaisti§anu projektos un
likvidet iesp&ju sanemt samaksu par vienu un to pasu darbu no vairakiem finansu
avotiem, .

o panakt, lai netiktu parsniegts normalais darba laiks (t.i. ne vairak ka 40 stundas nedéla);

e uzskaitit virsstundu darbu, ja tads veidojas un to attiecigi apmaksat (t.i. darba laiks, ko
darbinieks veic virs normala darba laika. Darbinieks nedrikst stradat virsstundas vairak ka
144 stundas ¢etru ménesu perioda).

3. Nostradato darba laiku darbinieks uzskaita, aizpildot darba laika un paveikta darba uzskaites
veidlapu. No 2011. gada janvara izmantot pétijuma projekta Tsteno$ana iesaistita darbinieka
darba laika un paveikta darba uzskaiti, atbilsto$i 2010.gada 30.novembra Ministru kabineta
noteikumu Nr.1085 pielikuma noraditajai veidlapai (Pielikms Nr.1).

4. Darba laika uzskaites veidlapu aizpilda katrs darbinieks par katru kalendara ménesi par
paveikto Ventspils Augstskola kopuma. Darba laika un paveiktd darba uzskaites veidlapa
norada struktiirvienibas nosaukumu, atskaites periodu — ménesi, par kadu darba laika uzskaite
tiek veikta. Tapat veidlapas norada darbinicka vardu, uzvardu, amata nosaukumu, ieklauj
informaciju par nostradato darba laiku pa datumiem — stundu skaitu, kas veltits darbam, kurs
tiek izpildits pétfjumu projekta ietvaros, un stundu skaitu, kas veltits darbam, kas nav saistits
ar darbu pétfjumu projekta. Ja darbinicks strada vairakos pétijumu projektos, darba laika un
paveikta darba uzskaites veidlapa tick noradits laiks, kas nostradats katra p&tfjumu projekta.

5. Darba laika uzskaites veidlapas darbinieks atseviski norada nostradato stundu skaitu ar
saimniecisko darbibu saistitos projekios un atseviski — ar saimniecisko darbibu nesaistitos
projektos:

5.1. Ar saimniecisko darbibu nesaistitu projektu Tsteno zindtniska instutiicija, kas neatkarigi no
tas juridiska statusa vai finanséanas veida atbilstosi tas darbibu reglament€josajiem
dokumentiem (nolikumam)veic $adas pamatdarbibas — zinatniska darbiba un zinatniskas
darbibas rezultatu izplati$ana zinaSanu un tehnologiju parmeses veida. Ien@mumus, kas
leglti, Tstenojot §is pamatdarbibas, atkartoti investé pamatdarbibas. Komersantiem, kuri var
ietekmét zindtnisko institliciju ka tas akcionari vai dalibnieki, nav prieksrocibu uz
zinatniskas institiicijas p&tTjumu kapacitati vai tas raditajiem pétniecibas rezultatiem un
projekta Tstenojamas darbibas atbilst ieprieks defintajai zinatnisko institiiciju
pamatdarbibai;

5.2.Ar saimniecisku darbibu saistits projekts — projekts, kuru Tsteno zinatniska institiicija:
kas neatbilst 5.1. apak3punkta noteiktajai definicijai;




kas atbilst So noteikumu 5.1. apakSpunkta noteiktajai zinatniskas institiicijas definicijai, bet
projektu Isteno komersanta uzdevuma. Intelektuala TpaSuma tiesibas, kas izriet no zinatniskas
institlicijas projekta ietvaros veiktas darbibas, pilniba pieskir komersantam;

. Ja darbinieks ir iesaistits pétfjumu projektu realizacija, darba laika un paveikta darba uzskaite

petijumu projekta tiek veikta saskana ar citiem normativajiem aktiem par pétfjumu projektu
istenoSanu un par kartibu, kada tiek sagatavotas atskaites par izpildito darbu pétijumu
projekta.

. Darba laika un paveikta darba uzskaites veidlapas bez nostradatajam darba dienam (stundam)

janorada visi attaisnotie darba neieraSanas gadfjumi (slimiba, dzemdibu atvalinajumi,
griitniecibas atvalindjumi, ikgadg&jie un papildus atvalinajumi, macibu atvalindjumi,
komand&jumi, neieraSanas darba ar administracijas atlauju u.t.t.).

. Aizpildot darba laika un paveikta darba uzskaites veidlapas jaievéro pienemtie salsindjumi,

ierakstiem jabiit skaidriem un salasamiem, nav pielaujami neatrunati labojumi vai ar zrmuli
veikti ieraksti.

. Darba laika un paveikta darba uzskaites veidlapas paraksta darbinieks, struktiirvienibas

vaditajs un galvenais gramatvedis, apstiprina VeA prorektors finan§u un administrativajos
jautdjumos vai vina prombiitn€ — VeA rektors.

Darba laika un paveikta darba uzskaites veidlapas jaiesniedz VeA gramatvediba lidz
katra méneSa péd€jam datumam. Par darba laika uzskaites veidlapu aizpildianu un savlaicigu
nodoSanu VeA gramatvediba atbild katras struktiirvienibas vaditajs.
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