APSTIPRINATS
ar 2011.gada 20.aprila Senata
Jémumu Nr. 11-36

VENTSPILS AUGSTSKOLAS
SPECIALISTA SABIEDRISKO ATTIECIBU JAUTAJUMOS AMATA APRAKSTS

Visparéjie noteikumi.

1.1. Specialists sabiedrisko attiecibu jautdgjumos ir Ventspils Augstskolas (VeA) darbinieks,

kura darba pienakumi noteikti‘§aja dokumenta.

1.2. Specialistu sabiedrisko attiecibu jautdjumos piepem darba un atbrivo no darba VeA

rektors darba likumdoSana noteiktaja kartiba.

1.3. Specialists sabiedrisko attiecibu jautdjumos ir tiei padots VeA rektoram, bet ta ilgstoSas

prombiitnes laika — personai, kas vinu aizstaj.

2. Galvenie pienakumi.
2.1. Veidot reflektantiem, studentiem, sadarbibas partneriem un iedzivotajiem pozitTvu un
pievilcigu VeA t€lu, veicinot VeA atpazistamibu, sadarbojoties ar viet€jo un arvalstu
plassazinas lidzeklu parstavjiem, informéjot tos par studijam augstskola, studiju
programmam, sagatavoSanas kursiem, iestdjeksameniem un konkursiem uz vakantajam
akadeémiskd un administrativd personala amata vietam, zinatnes un tehnologiju

komercializacijas aktualitatém un sasniegumiem.

2.2. Sadarbojoties ar struktrvienibu un projektu vaditajiem, regulari ievietot informaciju

par VeA aktualitatém un sasniegumiem VeA majas lapa un citos plaSsazinas lidzeklos.

2.3. Organizét VeA reklamas materidlu sagatavoSanu un izvieto$anu pres€, portalos,

informacijas izdevumos un katalogos.

24. Organizét VeA dalibu viet&jas un starptautiskas izstddés un citos publicitates

pasakumos.
2.5. Koordinét studentu un personala pasakumu (izlaiduma u.c.) organizeSanu.

2.6. Sagatavot informaciju par VeA planotajiem notikumiem un pasakumiem un nosiitit to

Ventspils pilsétas domei.

2.77. Péc VeA rektora noradfjumiem, sadarbojoties ar prorektoriem un struktiirvienibu
vaditdjiem organiz&t informativos pasakumus un koordinét informativo materidlu

sagatavoSanu.

2.8. Realizét VeA marketinga pasakumus.

2.9. Izstradat un realiz&t VeA komunikaciju planu.

2.10. Organizét VeA prezentacijas prick§metu un davanu pasitRanu.

2.11. Veikt plassazinas Iidzeklos pieejamas informacijas par VeA monitoringu un analizi.

2.12. Organizgt aptaujas ar mérki noskaidrot sabiedribas viedokli par VeA.

3. Tiesibas.
3.1. Iepazities ar VeA kolegidlo institliciju lémumiem, VeA rektora un prorektoru rikojumiem

un noradijumiem.

3.2. lesniegt priekSlikumus VeA vadibai un kolegialajam institlicijam par jautdjumiem, kas

saistiti ar sabiedrisko attiecibu jomu.

4. Atbildiba.




4.1. Specialists sabiedrisko attiecibu jautajumos atbild par to, lai Sis darbs VeA notiktu
atbilsto8i normativo aktu prasibam.

4.2. Specialists sabiedrisko attiecibu jautajumos ir atbildigs par VeA vadibas lémumu un
rikojumu izpildi jautajumos, kas skar sabiedrisko attiecibu jautajumus.

4.3. Specialists sabiedrisko attiecibu jautajumos ir atbildigs par $aja amata apraksta paredzéto
pienakumuy savlaicigu un kvalitativu izpildi.
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PST[PRINATS
2011.gada 20.aprila
enata sedes [€mumu Nr. 11-36

VENTSPILS AUGSTSKOLAS
SPECIALISTA AREJO SAKARU JAUTAJUMOS AMATA APRAKSTS
Visparéjie noteikumi.
Specialists argjo sakaru jautdjumos ir Ventspils Augstskolas (VeA) darbinieks, kura darba
pienakumi noteikti $aja dokumenta.
Specialists argjo sakaru jautajumos ir tieSi padots VeA macibu prorektoram, bet ta ilgstoSas
prombitnes laika — personai, kas vinu aizstaj.
Specialistu ar€jo sakaru jautdjumos pienem darba un atbrivo no darba VeA rektors darba
likumdoSana noteiktaja kartiba.

Galvenie pienakumi.

Saskanojot ar VeA vadibu, iniciét, uzturét un paplasinat VeA sadarbibu ar citdm augstskolam
Latvija un arzem@s, ka arT citam ar augstako izglitibu saistitam institficijam.

Koordinét VeA studiju kursu piedavajumu arvalstu sadarbibas augstskolam.

Parraudzit VeA sadarbibas ligumu izpildi personala mobilitates jautajumos.

Veikt mobilitates pasakumu sistematizaciju un uzskaiti.

Apkopot un sistematizet informaciju par akadémiskas sadarbibas priekslikumiem un iesp&jam.
Konsultét VeA docétajus, zinatnisko personalu un darbiniekus par 3is sadarbibas
organizatoriskajam formam.

Informé&t VeA stud€joSos un akad@misko persondlu par sadarbibas iesp&jam ar citdm
augstskolam un citam ar augstako izglitibu saistitam sadarbibas institiicijam.

Informét stud&jofos un VeA fakultates par arvalstu stipendiju ieguves piedavajumiem un
iesp€jam studgt citu valstu augstakas izglitibas iestades.

Informét argjos interesentus par studiju un sadarbibas iesp&jam VeA.

Piedalities doc€taju un zinatnieku apmainas procesa organizé§anda ar VeA
partnerorganizacijam. '

Risinat citus jautajumus, kas saskana ar VeA rektora rikojumiem vai Seniata 1émumiem nodoti
specialista ar€jo sakaru jautdjumos kompetencé.

J. Tiesibas.

3.1, Iepazities ar VeA kolegialo institiciju lémumiem, VeA rektora un prorektoru rikojumiem un
noradjjumiem.

32, lesniegt priekSlikumus VeA vadibai un kolegidlajam institficijam par jautdjumiem, kas saistiti
ar ar€jo sakaru jomu.

14, Atbildiba.

4.1.  Specialists ar&jo sakaru jautajumos atbild par to, lai §is darbs augstskola notiktu atbilsto§i LR
likumu, VeA Satversmes un spéka eso§o normativo aktu prasibam.

Specialists ar€jo sakaru jautajumos ir atbildigs par VeA vadibas l[émumu un rikojumu izpildi
jautajumos, kas skar ar€jo sakaru jautajumus.

Specialists argjo sakaru jautajumos ir atbildigs par $aja amata apraksta paredzéto pienakumu
savlaicigu un kvalitativu izpildi.
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